SCOALA GIMNAZIALA NR. 178

Bucuresti, sector 1, str. Dridu, nr. 2
CUI: 20769247

Tel./Fax: 021.667.03.35

E-mail: scoalanr178(@gmail.com

Nr. inreg. 73.2/16.09.2026
(Registraturd Achizitii)

INTOCMIT,
Responsabil achizitii publice

APROBAT,
Reprezentant legal

CAIET DE SARCINI
privind achizitia publica de
SERVICII EDUCATIONALE SI DE SPRIJIN PENTRU BENEFICIARII
PROIECTULUI EDUCATIONAL
LEDUCATIE PENTRU VIA_’_I’A”

Prezentul Caiet de sarcini stabileste cerintele minime tehnice, functionale si de calitate pentru
incheierea acordului-cadru avind ca obiect prestarea serviciilor educationale si de sprijin
pentru implementarea programului de tip after-school in cadrul Proiectului ,Educatie
pentru viatd”, in anul scolar 2026-2027.

Caietul de sarcini constituie parte integrantd a documentatiei de atribuire si reprezintd
documentul de referintd pe baza cdruia operatorii economici vor elabora propunerea tehnicd si
propunerea financiara. Cerintele stabilite sunt minime si obligatorii.

Operatorii economici vor include in pretul ofertat toate costurile necesare executirii
corespunzatoare a serviciilor, inclusiv costurile cu personalul, cheltuielile administrative si
orice alte costuri necesare indeplinirii obligatiilor asumate.

Serviciile se vor presta cu respectarea legislatiei in vigoare:

— Legea nr. 198/2023 privind invatamantul preuniversitar;

— Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

— HG nr. 395/2016;

— Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;

—  Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3194/2026 privind structura anului scolar
2026-2027;

— H.C.L. Sector 1 nr. 255/05.08.2026 privind implementarea multianuald a Proiectului
.Educatic pentru viatd”, incepidnd cu anul scolar 2026-2027, cu modificirile si
completdrile ulterioare, inclusiv H.C.L. Sector 1 nr. 271/09.09.2026;
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— Fisa Proiectului ,,Educatie pentru viatd”, anexd la H.C.L. Sector 1 nr. 255/05.08.2026,
care stabileste grupul-tintd, programul, activititile eligibile, modalitatea de
implementare, finantarea, principiile si obligatiile unititilor de invitamant participante;

— actele normative aplicabile protectiei copilului, securitdtii si sandtitii in muncé si
protectiei datelor cu caracter personal.

1. DATE GENERALE

Informatie Detalii
Denumirea achizitiei Servicii educationale si de sprijin pentru beneficiarii
Proiectului educational ,,Educatie pentru viatd”
Codul CPV 80410000-1 Servicii scolare diverse
Tipul achizitiei Procedurd proprie pentru atribuirea serviciilor previzute in

Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, organizata in conformitate cu
prevederile art. 68 alin. (1) lit. h) gi art. 111 din Legea nr.
98/2016, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Tipul contractului Acord-cadru de servicii, cu atribuirea ulterioars a contractelor
subsecvente.
Criteriul de atribuire .Pretul cel mai sciizut”, aplicat ofertelor admisibile care

indeplinesc cerintele de calificare, cerintele tehnice si cerintele
financiare ale documentatiei de atribuire.
Bugetul local al Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, in

Sursa de finantare limita creditelor bugetare aprobate si a alocdrilor aprobate
pentru Proiectul ,,Educatie pentru viafa”.

Valoarea estimati a Valoare maximd estimata: 2.160.000,00 lei fara TVA,

acordului-cadru corespunzitoare unei cantitifi maxime estimate de 180
luni/clasa.

Valoare minimad estimatd: 2.148.000,00 lei fari TVA,
corespunzitoare unei cantitdti minime estimate de 179

luni/clasai.
Pretul unitar estimat 12.000,00 lei fara TVA/lund/clasi, respectiv 14.520,00 lei
maxim inclusiv TVA/luni/clasa.
Durata acordului-cadru | 01.10.2026 — 18.06.2027
Locul prestarii Scoala Gimnazialid Nr. 178
serviciilor - Bucuresti, sector 1, str. Dridu, nr. 2

- Bucuresti, sector 1, str. Coralilor nr. 1

Acordul-cadru se va executa prin contracte subsecvente, atribuite in functie de necesitétile
efective, numirul de clase organizate, numarul beneficiarilor, creditele bugetare aprobate si
resursele financiare disponibile. Incheierea acordului-cadru nu confera Prestatorului dreptul de
a solicita atribuirea unui anumit volum de servicii.

Contextul si cadrul de implementare al Proiectului

Proiectul ,Educatie pentru viatd” este un program multianual de interes public local in
domeniul educatiei, implementat incepand cu anul scolar 20262027, destinat elevilor din ciclul
primar Inscrisi in unitétile de Invitimant preuniversitar de stat participante din Sectorul 1 al
Municipiului Bucuresti.

Proiectul rispunde nevoii de sprijinire a elevilor si a familiilor acestora prin organizarea unui
program integrat de educatie si supraveghere dupi finalizarea cursurilor obligatorii, care
si asigure accesul beneficiarilor la servicii educationale complementare si activititi de
dezvoltare personald, intr-un cadru sigur si organizat.
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Potrivit Figei Proiectului, programul urméareste, in principal, reducerea riscului de abandon
scolar, cresterea participdrii scolare, sprijinirea procesului de invatare, dezvoltarea
competentelor educationale, sociale si emotionale ale elevilor, sprijinirea familiilor si
asigurarea accesului la un program educational extins.

Implementarea Proiectului cuprinde doui componente principale:

In cadrul Proiectului , Educatie pentru viata” sunt finantate distinct componenta de alimentatie
a beneficiarilor si componenta de activitati didactice si de sprijin educational.

In cadrul componentei de activitati didactice si de sprijin educational, cadrul de implementare
aprobat permite finantarea atit a cheltuielilor de personal aferente resurselor implicate in
program, cit si a cheltuielilor pentru organizarea activitatilor educative, recreative, sportive,
artistice, culturale si de dezvoltare personal.

Programul se desfasoard de luni pané vineri, in intervalul orar 12:00-17:30, cu pauza de
masi, in zilele in care se desfasoard activitdti scolare. Finantarea nu se acordd pe perioada
vacantelor sau in alte zile declarate prin lege ca zile nelucratoare.

Pentru anul scolar 2026-2027, Scoala Gimnazialda Nr. 178 implementeazd Proiectul pentru
400 de elevi din ciclul primar, organizati in 20 clase.

Pentru implementarea programului la nivelul unititii de invatamant sunt asigurate distinct
componenta de alimentatie a beneficiarilor si componenta de activititi didactice si de sprijin
educational.

Serviciile de catering, serviciile privind organizarea atelierelor si activititilor specializate,
precum si materialele didactice, rechizitele, consumabilele si celelalte bunuri achizifionate

separat de Autoritatea Contractantd nu fac obiectul prezentei proceduri.

2. OBIECTUL ACHIZITIEL

Obiectul achizitiei il reprezintd prestarea serviciilor educationale si de sprijin necesare
organizirii si desfisuririi componentei de activititi didactice si de sprijin educational din
cadrul Proiectului ,,Educatie pentru viata”, pentru beneficiarii Scolii Gimnaziale Nr. 178.

Serviciile vor fi organizate pentru 400 de elevi din ciclul primar, constituiti in 20 clase, cu
respectarea conditiilor de implementare stabilite prin H.C.L. Sector 1 nr. 255/05.08.2026, cu
modificarile si completérile ulterioare, si prin Fisa Proiectului ,,Educatie pentru viatd”.

Potrivit cadrului de implementare aprobat, clasele sunt formate din minimum 18 si maximum
24 de elevi.

Serviciile contractate vor asigura resursele de personal necesare desfasurarii programului dupé
finalizarea cursurilor obligatorii i vor cuprinde, in principal:
e organizarea, coordonarea i monitorizarea programului;
activitati educationale, de indrumare si supraveghere a beneficiarilor;
activitati de suport administrativ;
activititi de evidenta financiara aferente implementarii Proiectului;
activitati de ingrijire si sprijin logistic necesare desfasurérii programului.

Cerintele concrete privind organizarea programului, activitdtile minime, resursele necesare,
responsabilitdtile Prestatorului, evidenta, monitorizarea si receptia serviciilor sunt detaliate in
sectiunile urmétoare ale prezentului Caiet de sarcini.
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3. DURATA ACORDULUI-CADRU SI PROGRAMUL DE PRESTARE

Acordul-cadru se va incheia pentru perioada 01.10.2026-18.06.2027. Contractele subsecvente
se vor incheia pe durata acordului-cadru, in functie de necesitétile efective ale Autoritatii
Contractante, de creditele bugetare aprobate si de resursele financiare disponibile.

Serviciile se vor presta in zilele in care se desfdsoard activitéti scolare si programul ,.Educatie
pentru viati”, de luni pana vineri, in intervalul orar 12:00-17:30, cu pauzi de masa.

Serviciile nu se vor presta pe perioada vacantelor scolare sau in alte zile declarate prin lege ca
zile nelucritoare, precum si in zilele in care programul este suspendat ori nu se desfasoard din
motive obiective comunicate Prestatorului.

In sitvatia in care, pe durata deruldrii Proiectului ,Educatie pentru viatd”, prin hotirre a
Consiliului Local al Sectorului 1 sau printr-un alt act al autoritatii competente se aproba
suplimentarea numirului de clase beneficiare $i finantarea aferentd acestora, Autoritatea
Contractanti va analiza necesitatea suplimentirii serviciilor care fac obiectul prezentei achizitii.
Eventuala suplimentare a serviciilor se va putea realiza numai in conditiile si limitele permise
de legislatia aplicabild in materia achizitiilor publice si de prevederile acordului-cadru, fara
modificarea naturii serviciilor.

In masura in care sunt indeplinite conditiile legale pentru suplimentare, se va aplica pretul
unitar/lund/clasa stabilit prin acordul-cadru, in misura permisdi de temeiul legal aplicabil
modificarii.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR

Serviciile care fac obiectul prezentei achizitii reprezintd un serviciu integrat de organizare si
implementare a componentei de activititi didactice si de sprijin educational din cadrul
X9

Proiectului ,,Educatie pentru viatd”, destinat celor 400 de elevi din ciclul primar, organizati
in 20 clase.

Prestatorul va organiza si va implementa serviciile prin organizarea si coordonarea echipei de
implementare, desfasurarea activitatilor educationale si de sprijin, coordonarea si monitorizarea
programului, precum si prin realizarea activitatilor administrative si de sprijin prevazute in
prezentul Caiet de sarcini.

Serviciile se vor presta in perioada 01.10.2026-18.06.2027, in zilele in care se desfisoard
activititi scolare si programul ,,Educatie pentru viatd”, de luni pané vineri, in intervalul 12:00-
17:30, cu pauza de masi.

4.1. Organizarea generald a programului

Prestatorul va organiza si va presta serviciile contractate pentru cele 20 clase de beneficiari, in
conformitate cu programul stabilit de Autoritatea Contractanti si cu cerintele prezentului Caiet
de sarcini.

Serviciile vor cuprinde, 1n principal:
e activititi de indrumare si sprijin educational;
s coordonarea, monitorizarea si raportarea activitatilor;

Pag. 4 din 16



o activititi de suport administrativ;
e activititi de evidentd financiard aferente implementérii Proiectului;
e activitdti de ingrijire si sprijin logistic necesare desfasurarii programului.

Prestatorul va organiza resursele necesare astfel incdt si asigure continuitatea serviciilor pe
intreaga perioada de executare a contractelor subsecvente.

4.2. Activititi educationale si de sprijin

In cadrul programului vor fi asigurate activititi educationale si de sprijin adaptate vArstei,
nivelului de dezvoltare si nevoilor beneficiarilor.

Acestea vor include, dupa caz:

sprijin In efectuarea temelor;

consolidarea competentelor de bazi si a cunostintelor dobandite la clasa;

activititi de lecturd si dezvoltare a competentelor de comunicare;

activititi remediale si de consolidare a invétrii;

activitati educative, ludice si creative, adaptate varstei beneficiarilor;

jocuri si activititi recreative desfasurate in clasa sau in aer liber, in conditii de sigurant;
activitdti de socializare, cooperare si dezvoltare a autonomiei beneficiarilor;

alte activititi educationale curente, adecvate programului si competentelor cadrului
didactic.

e ® © o o o o

Activitatile prevazute in prezentul articol sunt activitéti curente desfisurate de cadrele didactice
in cadrul programului si nu includ atelierele sau activititile specializate care fac obiectul unor
achizitii distincte.

4.3. Materiale si consumabile

Materialele didactice, rechizitele, consumabilele, produsele de curdtenie si igienizare si
celelalte bunuri necesare implementarii Proiectului nu fac obiectul prezentei achizifii i nu vor
fi incluse in pretul serviciilor.

In mésura in care sunt necesare pentru desfasurarea programului, acestea vor fi asigurate separat
de Autoritatea Contractanta, in conditiile cadrului de finantare aplicabil.

4.4, Organizarea zilnicd orientativa

Programul zilnic va fi corelat cu orarul elevilor si va cuprinde, dupa caz:
e preluarea beneficiarilor si evidenta prezentei;
e pauza destinatd servirii mesei;
e activitifi de sprijin pentru efectuarea temelor si consolidarea cunostintelor;
e activitdti educationale, ludice, creative si recreative, adaptate varstei si nevoilor
beneficiarilor;
activititi de socializare, comunicare $i cooperare;
supravegherea beneficiarilor pe durata programului;
predarea beneficiarilor catre parinti/reprezentanti legali sau persoanele autorizate.

Structura zilnica exactd si succesiunea activitatilor vor fi stabilite de Autoritatea Contractanta
impreund cu Prestatorul la inceputul executarii serviciilor si vor putea fi adaptate in functie de
orarul scolar, vérsta beneficiarilor, nevoile claselor si activitatile planificate.
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5. ORGANIZAREA SERVICIILOR SI ECHIPA DE IMPLEMENTARE

Pentru implementarea corespunzitoare a Proiectului educational, Prestatorul va organiza o
echipi de implementare dimensionatd in raport cu numirul de clase, programul zilnic si
activitétile prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

Pentru cele 20 clase de beneficiari, executarea serviciilor se va realiza printr-o echipa de
implementare avand cel putin urmitoarea structurd functionald si urmatorul timp minim de
alocare:

Nr. Ore/zi/ | Total .. Cerinte minime privind
Rol 2 . | Observatii ’
persoane | persoani | ore/zi ' personalul
Activitati Studii si/sau calificare
educationale, ori experientd relevante
indrumare si pentru desfasurarea
supraveghere, activitétilor
Cadru inclusiv timpul educationale, de
i 20 6 120 h .
didactic necesar indrumare st
activititilor de supraveghere a copiilor
pregitire si
evidentd aferente
programului
Experienta relevantd in
organizarea $i
Coordonarea, & ’
o . | coordonarea unor
Coordonator monitorizarea gl i
1 4 4 * | activitdti/programe
program raportarea . .
LG educationale ori a unor
P activitati destinate
copiilor
Competente si/sau
Sprijinirea experientd relevante
[ coordonarii, pentru activititi de
monitorizarii si | organizare, coordonare
coordonator 1 4 4 T S
organizarii sau sprijin in cadrul unor
program X _
operative a programe educationale
programului ori activititi destinate
copiilor
1 4 + Competente si/sau
Activitéti experientd relevante
5 administrative si | pentru desfasurarea
Administrator i
sprijin activitatilor
operational administrative si de
sprijin operational
Evidentd Pregétirea/calificarea
financiar- necesard desfisurarii
: contabila activitatilor financiar-
Contabil 1 1 1 : ;
aferenta contabile, cu respectarea
implementarii conditiilor previzute de
Proiectului legislatia aplicabila
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Aptitudinea necesard
A . Igiend, ordine si | indeplinirii activitatilor
Ingrijitor 10 2 20 5w e pa  mom
sprijin logistic de Ingrijire, igiend,
ordine si sprijin logistic
Structuri -
TOTAL 34 ) 153 | minimé pentru
persoane ore/zi | programul
aferent claselor

Structura indicati reprezinti structura functionald minimi necesara prestarii serviciului
integrat.

Prestatorul va organiza si coordona echipa de implementare necesara executérii serviciilor, cu
respectarea structurii functionale minime si a cerintelor prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

Persoanele care vor face parte din echipa de implementare pot proveni din rdndul personalului
propriu al Prestatorului si/sau din rdndul personalului Autoritdtii Contractante, dintre
persoanele desemnate la nivelul unitdtii de invataméint pentru implementarea Proiectului
,.Educatie pentru viatd”.

In cazul in care, anterior inceperii activititilor sau pe parcursul executirii contractului, apare
necesitatea modificirii componentei echipei de implementare, indiferent daca persoana vizatd
provine din tindul personalului Prestatorului sau din randul personalului Autoritatii
Contractante, modificarea se va realiza cu acordul pértilor, cu respectarea structurii functionale
minime si a cerintelor previzute in prezentul Caiet de sarcini.

Cerintele minime stabilite in tabelul de mai sus se aplicd in mod egal tuturor persoanelor incluse
in echipa de implementare, indiferent daci acestea provin din personalul propriu al Prestatorului
sau sunt desemnate de Autoritatea Contractanta.

Prestatorul va stabili raporturile juridice necesare cu persoanele incluse in echipa de
implementare, in conditiile legislatiei aplicabile, va organiza si coordona activitatea acestora in
cadrul serviciilor contractate si va suporta costurile aferente activitatii acestora.

Indiferent de provenienta persoanelor care formeazi echipa de implementare, Prestatorul
riaméane pe deplin responsabil pentru organizarea gi executarea corespunzitoare a serviciilor
contractate, respectarea cerintelor prezentului Caiet de sarcini i continuitatea serviciilor.

Desemnarea de citre Autoritatea Contractantd a unor persoane pentru includerea in echipa de
implementare nu creeazd, prin ea insdsi, un raport juridic distinct intre Autoritatea Contractanta
si persoanele respective in ceea ce priveste prestarea si remunerarea serviciilor care fac obiectul
prezentei achizitii.

6. ACTIVITATI MINIME ASIGURATE iN CADRUL SERVICIILOR

In cadrul prestirii serviciilor educationale si de sprijin, Prestatorul va asigura, prin echipa de
implementare, cel putin urmitoarele activititi, corespunzétor rolurilor functionale prevézute
pentru organizarea si desfasurarea programului:
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6.1. Activitati de coordonare a programului

planificarea, organizarea, coordonarea si monitorizarea activititilor desfiisurate in
cadrul programului;

coordonarea activitatilor educationale si de sprijin;

urmarirea respectarii programului si a continuitatii serviciilor;

identificarea problemelor apdrute in desfasurarea programului si luarea masurilor
operative care intrd In atributiile sale, cu informarea Autoritétii Contractante asupra
situatiilor care necesitd interventia acesteia;

centralizarea evidentelor necesare verificérii serviciilor prestate;

asigurarea comunicdrii operative intre Prestator, echipa de implementare si Autoritatea
Contractanti;

informarea Autoritatii Contractante cu privire la incidentele sau situatiile care pot afecta
desfisurarea programului ori siguranta beneficiarilor;

furnizarea informatiilor necesare Autoritatii Contractante pentru monitorizarea
implementarii Proiectului.

6.2. Activititi educationale, de indrumare si supraveghere a beneficiarilor

supravegherea permanentd a beneficiarilor pe durata programulu;

sprijinirea beneficiarilor in efectuarea temelor si consolidarea cunostintelor dobandite
la clasa;

desfasurarea activititilor educationale, ludice, creative si recreative adaptate vérstei si
nevoilor beneficiarilor;

asigurarea unui climat adecvat desfagurarii activitatilor educationale si recreative, bazat
pe respect reciproc si conduitd corespunzétoare;

supravegherea beneficiarilor la deplasarea in interiorul unitdtii de invatdmant si
respectarea regulilor stabilite pentru parasirea temporara a spatiului in care se desfasoara
programul;

organizarea si indrumarea jocurilor si activitétilor recreative desfisurate in clasé sau in
aer liber, 1n conditii de siguranta;

evidenta prezentei beneficiarilor;

supravegherea beneficiarilor in timpul servirii mesei;

predarea beneficiarilor citre parinti/reprezentanti legali sau persoanele autorizate.

6.3. Activitati de suport administrativ

asigurarea suportului administrativ necesar organizérii si desfasurarii programului;
centralizarea evidentelor si documentelor administrative aferente serviciilor;
sprijinirea circuitului documentelor si a comunicirii operative necesare executdrii
serviciilor;

sprijinirca organizirii logistice si administrative curente a activitdtilor desfasurate in
cadrul programului;

sprijinirea comunicérii administrative cu parintii/reprezentantii legali, dupd caz, potrivit
regulilor stabilite de unitatea de invatimant.

6.4. Activititi de evidenti financiari aferente implementérii Proiectului

a

asigurarea evidentei financiar-contabile aferente implementérii Proiectului ,,Educatie
pentru viatd” la nivelul unitatii de invatdmant;

urmirirea si centralizarea cheltuielilor efectuate in cadrul Proiectului, indiferent de
categoria de servicii, produse sau alte cheltuieli eligibile céreia 1i sunt aferente;
verificarea si centralizarea documentelor financiar-contabile si justificative aferente
implementarii Proiectului;

urmdrirea incadrérii cheltuielilor in bugetul si limitele de finantare aprobate pentru
Proiect;
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e intocmirea si/sau centralizarca situatiilor financiar-contabile necesare monitorizirii si
raportarii financiare a Proiectului;

e furnizarea informatiilor financiar-contabile necesare Autoritdtii Contractante pentru
monitorizarea implementarii Proiectului si intocmirea raportérilor aferente.

6.5. Activititi de ingrijire si sprijin logistic

mentinerea ordinii si curiteniei in spatiile utilizate pentru desfasurarea programului;

e pregitirea spatiilor pentru desfasurarea programului si readucerea acestora in stare
corespunzatoare dupd utilizare;

e asigurarea sprijinului logistic necesar desfasurarii programului in spatiile puse la
dispozitie de Autoritatea Contractanta;

e asigurarea ordinii si curdteniei spatiilor utilizate de beneficiari, inclusiv a spatiilor
utilizate pentru servirea mesei, in limita atributiilor aferente serviciilor contractate;

e semnalarea problemelor constatate privind igiena, siguranta sau starea spatiilor utilizate.

7. SPATIL, INFRASTRUCTURA SI LOGISTICA

Activitatile se vor desfisura in spatiile puse la dispozitie de Autoritatea Contractanta.
Unitatea de Invitimant va asigura infrastructura de baza disponibila - sili, mobilier si utilitati.

Materialele didactice, rechizitele, consumabilele si celelalte bunuri necesare activititilor nu fac
obiectul prezentei achizitii i vor fi gestionate separat de Autoritatea Contractantd, dupé caz.

Prestatorul va utiliza cu griji bunurile si spatiile unitatii de invatdmént si va respecta

regulamentele interne, normele de acces, regulile de securitate si orice instructiuni rezonabile
comunicate de conducerea unitétii.

8. EVIDENTA, MONITORIZAREA SI RAPORTAREA SERVICIIL.OR

Prestatorul va asigura evidentele necesare verificérii serviciilor efectiv prestate, din care sa
rezulte cel putin participarea beneficiarilor, personalul implicat si activitatile desfésurate pentru
fiecare clasd.

Evidentele vor fi prezentate lunar Autoritétii Contractante in vederea verificdrii si receptiei
serviciilor.

La solicitarea Autoritdtii Contractante, Prestatorul va furniza informatiile necesare
monitorizirii implementdrii Proiectului si intocmirii raportarilor care revin unitdtii de
invagamant potrivit H.C.L. Sector 1 nr. 255/2026.

8.1. Monitorizarea serviciilor de citre Autoritatea Contractanti

Autoritatea Contractantd, prin persoana/persoanele desemnate, va putea verifica modul de
executare a serviciilor si respectarea cerintelor prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

In acest scop, Autoritatea Contractanti poate verifica:
e evidentele privind participarea beneficiarilor si personalul implicat;
s desfisurarea activititilor educationale si de sprijin;
¢ respectarea structurii functionale minime a echipei de implementare si a programului de
prestare;
o documentele justificative aferente serviciilor prestate.
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In cazul constatirii unor neconformititi, Autoritatea Contractantd poate solicita remedierea
acestora, in conditiile acordului-cadru si ale contractelor subsecvente.

Prestatorul va pune la dispozitia Autoritatii Contractante informatiile si documentele necesare
verificarii serviciilor prestate.

9. PROTECTIA COPILULUI, SIGURANTA SI CONFIDENTIALITATE

Prestatorul si personalul implicat in executarea serviciilor vor respecta, pe intreaga duratd a
programului, interesul superior al copilului, egalitatea de sanse si nediscriminarea, demnitatea
si integritatea beneficiarilor, accesibilitatea serviciilor educationale, precum si regulile si
procedurile aplicabile in cadrul unititii de Invatimant.

Personatul implicat in executarea serviciilor va avea o conduiti adecvati in relafia cu
beneficiarii, adaptatd vArstei acestora, si va asigura desfisurarea activitatilor intr-un climat
sigur, respectuos si favorabil participarii copiilor la program.

Este interzisd ldsarea elevilor nesupravegheati pe durata programului, in perioadele in care
supravegherea acestora revine personalului implicat in executarea serviciilor. Prestatorul va
respecta regulile stabilite de Autoritatea Contractantd privind accesul, deplasarea si
supravegherea beneficiarilor in spatiile unitatii de invatdmant, precum si predarea acestora cétre
parinti/reprezentanti legali sau alte persoane autorizate.

Orice incident, accident, situatic de risc, conflict sau altd imprejurare care poate afecta
siguranta, integritatea ori bundstarea unui beneficiar va fi comunicatd imediat persoanei
desemnate de Autoritatea Contractantd si va fi gestionatd in conformitate cu procedurile unitatii
de invatamant si cu legislatia aplicabild.

Prestatorul va asigura confidentialitatea informatiilor de care ia cunostinta in cadrul executérii
serviciilor, referitoare la beneficiari, parinti/reprezentanti legali, personalul unitifii de
invatamant sau alte persoane implicate in implementarea programului.

Datele cu caracter personal vor fi prelucrate numai in mésura necesara executérii serviciilor si
exclusiv in scopurile aferente acestora, cu respectarea legislatiei aplicabile privind protectia
datelor cu caracter personal si a regulilor si instructiunilor comunicate de Autoritatea
Contractanta.

Prestatorul va asigura accesul la datele cu caracter personal numai persoanelor pentru care
acesta este necesar in vederea indeplinirii atributiilor $1 va lua masurile necesare pentru
prevenirea accesului, utilizarii, divulgérii, modificarii, pierderii sau transmiterii neautorizate a
acestora.

Datele si informatiile privind beneficiarii si parintii/reprezentantii legali nu vor putea fi utilizate
de Prestator sau de personalul acestuia in scop comercial, publicitar, promotional ori de
marketing si nu vor putea fi folosite pentru constituirea unor baze de date proprii in asemenea
scoputi.

Realizarea si utilizarea fotografiilor, inregistriirilor video sau audio in care beneficiarii
programului pot fi identificati se va efectua numai cu respectarea legislatiei aplicabile
privind protectia datelor cu caracter personal, a dreptului la imagine, precum si a
regulilor si conditiilor stabilite de Autoritatea Contractanta.

Personalul implicat in executarea serviciilor nu va realiza si nu va utiliza, din proprie initiativa,
fotografii, inregistriri video sau audio cu beneficiarii programului in scop de promovare,
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publicitate, marketing, portofoliu profesional ori pentru publicarea pe site-uri, retele de
socializare, platforme online sau alte canale proprii.

In cazul in care realizarea unor materiale foto-video este necesari pentru documentarea
activitatilor desfiasurate in cadrul programului, aceasta se va realiza numai in conditiile stabilite
sau aprobate de Autoritatea Contractantd si cu respectarea eventualelor restrictii privind
fotografierea, filmarea sau utilizarea imaginii anumitor beneficiari.

Materialele foto-video realizate in cadrul programului nu vor putea fi utilizate in alte scopuri
decét cele pentru care a fost permisi realizarea acestora si nu vor putea fi publicate, transmise
sau puse la dispozitia tertilor de catre Prestator fard aprobarea Autoritétii Contractante, cu
exceptia situatiilor prevdzute de lege.

Prestatorul va asigura respectarea obligatiilor privind protectia copilului, confidentialitatea si
protectia datelor cu caracter personal de catre ntregul personal si, dupd caz, de citre
colaboratorii implicati in executarea serviciilor.

Orice incident privind accesul, pierderea, divulgarea, transmiterea sau utilizarea neautorizata a
datelor cu caracter personal ori a materialelor foto-video referitoare la beneficiarii programului
va fi comunicat fird intirziere Autoritatii Contractante, in vederea adoptérii mésurilor necesare.

9.1. Principii de implementare

In executarea serviciilor, Prestatorul va sprijini Autoritatea Contractantd in respectarca
principiilor stabilite prin Fisa Proiectului ,.,Educatie pentru viatd™:
e interesul superior al copilului;
egalitatea de sanse si nediscriminarea;
accesibilitatea serviciilor educationale;
transparenta utilizérii fondurilor publice;
eficienta si economicitatea cheltuirii resurselor publice;
incluziunea sociala i educationald;
parteneriatul dintre autoritatea publicd locald, unitatea de invatdmant si familie.

10. OBLIGATILE PRESTATORULUI

Prestatorul are urmatoarele obligatii:

e prestarea serviciilor cu profesionalism, in conformitate cu prezentul Caiet de sarcini,
acordul-cadru, contractele subsecvente si propunerea tehnica asumati;

e organizarea si coordonarea echipei de implementare si asigurarea continuitdtii
serviciilor pe intreaga perioadd de prestare;

e asigurarea desfsurarii activititilor educationale si de sprijin, in conformitate cu
cerintele prezentului Caiet de sarcini;

e respectarea programului zilnic si a organizdrii stabilite de Autoritatea Contractanta;

e participarea, prin reprezentantul desemnat, la sedintele de coordonare privind derularea
serviciilor, la solicitarea Autoritatii Contractante;

e respectarea regulamentelor interne ale unititii de invatamént si a normelor aplicabil
privind protectia si siguranta copilului, SSM, PSI, confidentialitatea si protectia datelor
cu caracter personal;

e tinerea si transmiterea evidentelor si documentelor justificative necesare verificarii
serviciilor prestate;

o informarea imediatd a Autoritatii Contractante cu privire la orice incident sau situatie
care poate afecta siguranta beneficiarilor ori executarea serviciilor;

o remedierea neconformititilor constatate si, dupa caz, asigurarea continuitétii serviciilor
in situatia indisponibilitatii unei persoane din echipa de implementare, orice modificare
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a componentei echipei realizdndu-se cu acordul partilor, in conditiile prevazute la pct.
5 din prezentul Caiet de sarcini;

e permiterea verificirii modului de executare a serviciilor si prezentarea documentelor
justificative aferente.

Pentru personalul care va desfisura activitiiti in contact direct cu minorii, Prestatorul va
asigura, Inainte de inceperea efectiva a activitatii persoanelor respective, indeplinirea cerinfelor
privind calificarea, aptitudinea medicala si integritatea/conduita profesionala, potrivit legislatiei
aplicabile. Documentele justificative aferente vor fi prezentate Autorititii Contractante
inainte de inceperea activititii personalului respectiv.

11. OBLIGATIILE AUTORITATII CONTRACTANTE

Autoritatea Contractanti are urmatoarele obligafii:

e punerea la dispozitie a spatiilor si infrastructurii de bazé disponibile pentru desfasurarea
programului;

e asigurarea, dupi caz, a materialelor didactice si consumabilelor necesare activitatilor de
indrumare si sprijin educational care fac obiectul prezentei achizitii;

e comunicarea numérului de clase, a numarului de beneficiari si a programului de
desfasurare;

o desemnarea persoanei/persoanclor responsabile pentru monitorizarea si receptia
serviciilor;

e comunicarea in timp util a modificarilor de program, suspendarilor sau altor situatii care
influenteazd prestarea serviciilor;

o verificarea si receptia serviciilor efectiv prestate;

e achitarea contravalorii serviciilor receptionate, In conditiile contractuaie si in limita
creditelor bugetare aprobate.

12. VERIFICAREA, RECEPTIA SI GESTIONAREA NECONFORMITATILOR

Receptia serviciilor se va realiza lunar, de citre persoana/persoancle desemnate de
Autoritatea Contractanta, pentru serviciile efectiv prestate in perioada de referinté si dovedite
prin documentele justificative prevézute in prezentul Caiet de sarcini.

La receptie se vor verifica, dupd caz, respectarea programului, prezenta personalului, timpul de
lucru, activitatile desfasurate pentru fiecare clasa, precum si continuitatea serviciilor.

Prestatorul va prezenta evidentele si documentele justificative necesare verificérii serviciilor
prestate. In urma verificérii, Autoritatea Contractantd va intocmi documentele de receptie, in
care vor fi consemnate, dupd caz, serviciile receptionate si eventualele neconformitati
constatate.

Documentele aferente verificérii si receptiei serviciilor vor fi péstrate la dosarul executdrii
contractului, potrivit regulilor aplicabile Autoritdtii Contractante.

In cazul constatérii unor neconformitéti, acestea vor fi comunicate Prestatorului, care va lua
miisurile necesare pentru remedierea acestora, in functie de natura si gravitatea situatiei
constatate. Serviciile neprestate sau neacceptate la receptie nu vor fi decontate.

Neconformititile grave sau repetate, inclusiv neasigurarea structurii functionale minime a
echipei de implementare, nesupravegherea beneficiarilor, nerespectarea programului, utilizarea
unui personal care nu indeplineste cerintele stabilite prin prezentul Caiet de sarcini sau
incilcarea regulilor privind siguranta beneficiarilor, pot atrage aplicarea mésurilor previzute in
acordul-cadru si contractele subsecvente.
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13. DOCUMENTE SI CERINTE DE CALIFICARE

Nr. ; . il
crl; Cerinta de calificare | Documente solicitate
1 ? crisoarc ge Formularul nr. 1.
Inaintare
Capa.utatea e Certificat constatator emis de O.N.R.C. din care sd rezulte ca
exercitare a S : i
2 e ofertantul este legal constituit si are autorizate activitdti
activitatii o : ; ! ’
" corespunzitoare obiectului acordului-cadru.
profesionale
3 Evitarea conflictului | Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din
de interese Legea nr. 98/2016.
Declaratii privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165 si
4 ituatii 1 o : 3
Situaii de excludere | |07 4.7 coca nr. 98/2016.
Ofertantul va face dovada prestarii si ducerii la bun sfarsit, in
ultimii 3 ani, a unor servicii similare, astfel cum sunt definite
5 Experientd similard mai jos, in valoare cumulatd de minimum 500.000 lei fari
p ’ TVA. Se vor prezenta documente justificative din care si
rezulte natura serviciilor, valoarea 1 executarea
corespunzatoare.
... Declaratie pe propria raspundere conform formularului pus la
Declaratie privind i ot - .
6 g dispozitie; documentele fiscale justificative vor fi prezentate
obligatiile fiscale o " e o e ol
’ potrivit regulilor stabilite In Fisa procedurii.
fidentiali i . o A . o -
7 ol e‘zn_,lahtatea " Declaratia/formularul prevazut in documentatia de atribuire.
protectia datelor ¥
? Confidentialitatea Declaratie privind informatiile confidentiale din ofertd —
ofertei Formularul nr. 13.
2 o s Imputernicire si copia actului de identitate al persoanei
9 Imputernicire ’

imputernicite, daci este cazul.

Prin servicii similare se inteleg servicii educationale, servicii de tip after-school/scoala dupa
scoald, servicii de sprijin educational, indrumare si/sau supraveghere a copiilor/elevilor ori alte
servicii comparabile ca natura si complexitate.

Documentele justificative pentru experienta similari pot fi, dupa caz, contracte sau extrase
relevante din contracte, procese-verbale de receptie, documente constatatoare, certificate de
buni executie, recomandari sau alte documente echivalente din care si rezulte natura serviciilor,
valoarea si executarea corespunzitoare.
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14. PROPUNEREA TEHNICA

Formularul nr. 7 — Propunerea tehnici se va intocmi cu respectarea cerintelor prezentului
Caiet de sarcini si va prezenta modalitatea de organizare si prestare a serviciilor ofertate.

Nr. | Element al ; s e
i ; Continut minim solicitat
crt. | propunerii tehnice ;
5 Prezentarea succintd a modului de organizare a serviciilor
Organizarea 5 i :
1 ) pentru cele 20 clase, cu respectarea programului si a cerintelor
serviciului B 2 ; -
prevazute in Caietul de sarcini.
Prezentarea modului de desfasurare a activitatilor educationale
2 Activitatile si de sprijin, inclusiv a activititilor de indrumare, supraveghere,
propuse educative, ludice, creative si recreative curente previzute n
Caietul de sarcini.
Echina de Prezentarea modului de organizare si coordonare a echipei de
3 oD implementare si de asigurare a continuitdtii serviciilor pe
implementare .
perioada de prestare.
Siguranta si . . o . .
4 Ko Prezentarea modului de asigurare a supravegherii si sigurantei
P S beneficiarilor si de respectare a regulilor unitatii de invatamant.
beneficiarilor
5 Evidenta Prezentarea, pe scurt, a modului de evidentiere a serviciilor si
serviciilor activitatilor efectiv prestate.

La data depunerii ofertei nu se soliciti nominalizarea persoanelor care vor executa serviciile
si nici prezentarea CV-urilor, contractelor de munci, angajamentelor de disponibilitate
sau a documentelor individuale privind calificarea, aptitudinea medicali ori integritatea
acestora.

Prin propunerea tehnicd, ofertantul va descrie modalitatea in care va organiza si coordona
echipa de implementare si va asigura continuitatea serviciilor, cu respectarea mecanismului si
a cerintelor previzute la pet. 5 din prezentul Caiet de sarcini.

Se vor completa si anexa si Formularul nr. 8 - Declaratie privind respectarea obligatiilor
aplicabile in domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si al securitatii si sanatatii in
muncd si Formularul nr. 9 - Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale.

Propunerea tehnica va permite verificarea indeplinirii cerintelor minime stabilite prin prezentul
Caiet de sarcini.

15. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiard se va intocmi conform Formularului de oferta si anexei acestuia si va
cuprinde pretul unitar ofertat pentru o luni/clasi de prestare, exprimat in lei fard TVA si
cu TVA, precum si valoarea totald ofertatd pentru cantitatea maxima estimata.

Prin ,,lunii/clasd” se intelege prestarea, pentru o clasd inclusd in program, pe durata unei luni
de activitate, a serviciilor previzute in prezentul Caiet de sarcini, in cadrul serviciului integrat
organizat pentru toate clasele.

Pretul unitar ofertat va include toate costurile necesare executarii corespunzatoare a serviciilor
care sunt in sarcina Prestatorului, inclusiv costurile aferente personalului utilizat de acesta,
activitatilor educationale si de sprijin, coordondrii, suportului administrativ, evidentei financiar-
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taxele, contributiile, profitul si orice alte cheltuieli necesare executérii obligatiilor contractuale.

Materialele didactice, rechizitele, consumabilele si produsele de curitenie/igienizare nu
fac obiectul prezentei achizitii si nu vor fi incluse in pretul ofertat.

Pretul unitar ofertat pentru o lund/clasi nu poate depdsi valoarea estimati maxima de 12.000,00
lei fari TVA/luni/clasd, respectiv 14.520,00 lei inclusiv TVA/lund/clasi, stabilitd de
Autoritatea Contractantd pentru serviciile care fac obiectul prezentei achizitii, In limita
plafonului de finantare aprobat prin H.C.L. Sector 1 nr. 255/05.08.2026, cu modificérile si
completirile ulterioare.

Autoritatea Contractantd va achita serviciile efectiv prestate si receptionate, in conditiile
acordului-cadru si ale contractelor subsecvente.

Pretul unitar ofertat riméne ferm pe durata acordului-cadru si a contractelor subsecvente, cu
exceptia situatiilor de ajustare permise de legislatia aplicabild si prevdzute in documentele
contractuale.

16. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire este ,,pretul cel mai scizut”.
Vor fi luate in considerare pentru stabilirea clasamentului numai ofertele declarate admisibile.

Clasamentul ofertelor admisibile se va stabili prin ordonarea crescitoare a preturilor unitare
ofertate, fara TVA, exprimate in lei/luni/clasi, oferta clasatd pe primul loc fiind oferta cu
cel mai scazut pret unitar firi TVA/luna/clasa.

Compararea preturilor ofertate se va realiza la valoarea fird TVA.

In cazul in care doud sau mai multe oferte admisibile sunt situate pe primul loc, avand acelasi
pret unitar fard TVA/lund/clasd, Autoritatea Contractantd va solicita ofertantilor respectivi
depunerea unei noi propuneri financiare, iar oferta cdstigitoare va fi cea care prezintd cel mai
scazut pret.

Pretul unitar ofertat va sta la baza determinarii valorii acordului-cadru §i a contractelor
subsecvente, in functie de cantititile efectiv contractate.

Valoarea totala corespunzitoare cantititii maxime estimate a acordului-cadru se determind prin
inmultirea pretului unitar ofertat fira TV A/luni/clasi cu cantitatea maxima estimata.

17. FACTURAREA SI CONDITIILE DE PLATA

Facturarea serviciilor se va realiza lunar, pentru serviciile efectiv prestate si receptionate in
cadrul contractului subsecvent, raportat la numérul de clase pentru care serviciile au fost
asigurate 1n luna respectivi.

La sfirsitul fiecdrei luni se va intocmi procesul-verbal de receptie a serviciilor, pe baza
evidentelor privind serviciile efectiv prestate, activitatile desfasurate, personalul implicat si a
celorlalte documente justificative prevazute in documentatia contractuala.

Factura fiscald va fi emisd numai dupi receptionarea serviciilor si va fi transmisa prin sistemul
national RO e-Factura. Plata se va efectua in termen de 30 de zile calendaristice de la data

inregistrarii facturii, cu conditia indeplinirii conditiilor contractuale de plat.

Nu vor fi decontate serviciile neprestate, serviciile neacceptate la receptie sau serviciile pentru
care nu sunt prezentate documentele justificative prevazute in documentatia contractuala.
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18. DISPOZITII FINALE

Ofertantii au obligatia de a elabora oferta cu respectarea cerintelor prevdzute in documentatia
de atribuire. Autoritatea Contractantd are dreptul de a solicita clarificari si/sau documente
justificative cu privire la informatiile si documentele prezentate in ofertd, in conditiile legislatiei
aplicabile.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punctul de vedere al continutului pe intreaga perioada
de valabilitate asumata de ofertant. Perioada de valabilitate a ofertei este de 30 de zile de la
termenul-limitd de depunere a ofertelor, cu posibilitatea solicitdrii prelungirii acesteia, in
situatii justificate.

n misura in care anumite aspecte nu sunt reglementate prin prezenta documentatie de atribuire,
se aplicid prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completirile ulterioare, H.G. nr. 395/2016, cu modificiirile si completarile ulterioare,
H.C.L. Sector 1 nr. 255/05.08.2026, astfel cum a fost modificata si completata prin H.C.L.
Sector 1 nr. 271/09.09.2026, Fisei Proiectului ,,Educatic pentru viati”, precum si celelalte
acte normative incidente.

Prezentul Caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie
documentul de referintd pentru elaborarea ofertelor, incheierea acordului-cadru si executarea

contractelor subsecvente.

ANEXA NR. 1 - CENTRALIZATOR ESTIMATIV AL SERVICIILOR

Estimarea de mai jos este realizatd pentru 400 de elevi organizati in 20 clase, pentru perioada
01.10.2026-18.06.2027. Numarul estimat de zile si ore de activitate are rol exclusiv de
fundamentare operationali a volumului serviciilor si nu reprezintd unitatea de mésurd
utilizata pentru ofertare si decontare.

A. Cantititi estimate — servicii educationale si de sprijin

Luna Nr. zile | Nr. clase | Cantitate maxima luni/clasi
Octombrie 2026 16 20 20
Noiembrie 2026 20 20 20
Decembrie 2026 15 20 20
Tanuarie 2027 15 20 20
Februarie 2027 15 20 20
Martie 2027 23 20 20
Aprilie 2027 17 20 20

Mai 2027 19 20 20
Iunie 2027 13 20 20
TOTAL 153 180 luni/clasa

Cantitatea maximi estimata a acorduiui-cadru: 180 luni/clasa.
Cantitatea minim3 estimatid a acordului-cadru: 179 luni/clasi.

Pretul unitar ofertat va fi exprimat in lei fara TV A/luni/clasi, cu maxim 2 zecimale.
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